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[bookmark: _Toc486417192][bookmark: _Toc20586538]Informacje ogólne
Studencie,

zanim rozpoczniesz wypełnianie Wniosku o stypendium socjalne, zapoznaj się z informacjami znajdującymi się na stronie Uczelni w zakładce 
Dla studentów  Przewodnik studenta  Stypendia 


Składanie Wniosku o stypendium socjalne
odbywa się w systemie USOSweb 
http://usosweb.ansleszno.pl
Studencie,


Wniosek o stypendium socjalne składany jest elektronicznie. Wszelkie dodatkowe dokumenty/zaświadczenia należy dołączyć do wniosku w wersji elektronicznej w formacie PDF. Każdy dokument, również wielostronicowy, musi być przedstawiony w odrębnym pliku.
Po złożeniu wniosku należy go wydrukować, podpisać i dostarczyć do Kwestury. Uczelnia nie będzie akceptować wniosków bez wersji papierowej.
Niezbędnym załącznikiem do Wniosku o stypendium socjalne jest Oświadczenie o dochodach, które musisz wypełnić elektronicznie zanim przystąpisz do wypełniania Wniosku o stypendium socjalne.

Status wniosku możesz na bieżąco śledzić w USOSweb, a powiadomienia o każdorazowej jego zmianie otrzymasz na uczelniany adres e-mail (@student.ansleszno.pl).
Stypendium może zostać przyznane wyłącznie od miesiąca, w którym złożysz kompletny wniosek. 
Przyznane świadczenie zostanie przelane na Twoje osobiste konto bankowe.

Pamiętaj! W okresie wnioskowania o świadczenia pomocy materialnej regularnie sprawdzaj uczelnianą elektroniczną skrzynkę pocztową.

Pamiętaj! Kontroluj status wniosku, gdyż w przypadku wystąpienia nieprawidłowości w złożonym przez Ciebie wniosku (np. braki w dokumentacji, błędy w wypełnieniu itp.), może on zostać cofnięty do poprawy. W takiej sytuacji będziesz musiał niezwłocznie dokonać niezbędnych zmian we wniosku lub załączyć do wniosku brakujące dokumenty w formacie PDF. 


Każdy student, który otrzymuje świadczenia pomocy materialnej, jest zobowiązany do niezwłocznego powiadomienia uczelni o wystąpieniu okoliczności, o których mowa w art. 93 ust. 2 ustawy Prawo o  szkolnictwie wyższym i nauce, mających wpływ na prawo do świadczeń pomocy materialnej.
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[bookmark: _Toc486417193][bookmark: _Toc20586539]wnioskI W USOSweb
Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zakładkę DLA WSZYSTKICH.
[image: ]
Rysunek 1
Następnie kliknij ikonę Wnioski. 
[image: ]
Rysunek 2
Jeżeli chcesz rozpocząć wypełnianie Wniosku o stypendium socjalne, w sekcji Wnioski, które można złożyć w Twoich jednostkach, znajdź wniosek o nazwie Wniosek o stypendium socjalne na rok akademicki… i kliknij w odpowiadający mu link zacznij wypełniać. 
Jeśli studiujesz jednocześnie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, będziesz widział po dwa wnioski danego rodzaju, z tym, że przy każdym wniosku będzie informacja, jakiego trybu studiów dotyczy (np. Wniosek o stypendium socjalne … – studia stacjonarne, Wniosek o stypendium socjalne … – studia niestacjonarne).
Pamiętaj, że możesz rozpocząć wypełnianie Wniosku o stypendium socjalne tylko, jeśli:
· wypełniłeś i zatwierdziłeś oświadczenie o dochodach, 
· nie masz innych nierozpatrzonych wniosków tego rodzaju.
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Rysunek 3

Jeżeli wcześniej rozpocząłeś wypełnianie wniosku i chcesz je kontynuować lub otrzymałeś informację, że Twój wniosek został cofnięty do poprawy, to wyszukaj go w sekcji  Wnioski, które zacząłeś wypełniać i kliknij odpowiednio link kontynuuj wypełnianie lub popraw.
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Rysunek 4

Przy każdym wniosku widoczna jest lista czynności, które możesz w danym momencie wykonać, np. zacznij wypełniać, usuń, kontynuuj wypełnianie, popraw itp. Lista ta zależy od uprawnień, jakie masz nadane na określonym etapie wnioskowania oraz od stanu wniosku.
Pamiętaj! W tym roku składanie wniosku odbywa się elektronicznie. Należy go wydrukować, podpisać i dostarczyć do Uczelni. Uczelnia nie będzie akceptować wniosków bez wersji papierowej.

[bookmark: _Toc462062617]Wypełnianie Wniosku o stypendium socjalne możesz rozpocząć, jeśli w systemie nie masz innych nierozpatrzonych wniosków tego rodzaju.

[bookmark: _Toc486417195]
[bookmark: _Toc20586540]Ekran 0
Oświadczenie o ukończeniu lub kontynuowaniu studiów
[bookmark: _Toc462062618][bookmark: _Toc486417196]Ekran ten służy do zweryfikowania i wprowadzenia informacji o studiach, które ukończyłeś, odbywałeś  lub kontynuujesz na innej uczelni (poza ANS) oraz o tych, które ukończyłeś na ANS.  
Na ekranie wyświetlona zostanie informacja o kierunkach studiów podjętych przez Ciebie na ANS oraz widoczna będzie sekcja Podaj informacje o pozostałych studiowanych lub ukończonych kierunkach (w Polsce lub za granicą), gdzie wprowadzisz informację o studiach ukończonych, odbywanych lub kontynuowanych na innych uczelniach (poza ANS) lub ukończonych na ANS na tyle dawno, że informacji o nich nie ma w USOSweb.  
Pamiętaj! Wpisz wszystkie poziomy studiowanych lub ukończonych kierunków studiów, nawet jeśli studiowany obecnie kierunek ma tę samą nazwę, co ukończony. Dotyczy to również kierunków, z których zostałeś skreślony. 
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Rysunek 5

Po kliknięciu przycisku dodaj wyświetlony zostanie formularz, który pozwoli Ci wprowadzić  niezbędne informacje:  
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Rysunek 6

Pamiętaj! Świadczenia pomocy materialnej przysługują na:
1) studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach   magisterskich, jednak nie dłużej niż przez okres 6 lat;
2) nie przysługują studentowi posiadającemu tytuł zawodowy:
     a) magistra, magistra inżyniera albo równorzędny,
     b) licencjata, inżyniera albo równorzędny, jeżeli ponownie podejmuje studia pierwszego  stopnia.
Zasady te obowiązują również w przypadku osób posiadających tytuły zawodowe uzyskane za granicą.





[bookmark: _Toc20586541]Ekran 1
Wybór kierunku studiów
Na podstawie informacji z systemu USOS oraz informacji podanych przez Ciebie na Ekranie 0, system sprawdzi Twoje uprawnienia do przyznania stypendium socjalnego. Jeżeli posiadasz takie uprawnienia, pojawi się ekran, na którym musisz wybrać kierunek, w ramach którego będziesz składał wniosek.
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Rysunek 7
Jeśli nie posiadasz takich uprawnień (np. podałeś na Ekranie 0, że ukończyłeś już studia I stopnia na  innej uczelni i jednocześnie jesteś studentem studiów I stopnia), wówczas ekran będzie wyglądał następująco:
[image: ]
[bookmark: _Toc462062619][bookmark: _Toc486417197]Rysunek 8
[bookmark: _Toc20586542]Ekran 2
Weryfikacja danych
[bookmark: _Toc486417198]Na Ekranie 2 zweryfikuj swoje dane osobowe. W przypadku rozbieżności dane możesz zaktualizować w sekretariacie. Wprowadzone zmiany będą widoczne w USOSweb po migracji, tj. następnego dnia rano.
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Rysunek 9
W związku z tym, że wszystkie stypendia przelewane są na konto bankowe, pamiętaj o sprawdzeniu pola Numer konta. Jeżeli brakuje w nim numeru konta, to powinieneś go wprowadzić. Jeśli numer jest widoczny, upewnij się, czy jest poprawny i w razie potrzeby zmień go. W kolejnych podrozdziałach znajdziesz informacje, jak wprowadzić oraz zmienić numer konta.
Pamiętaj! Jeśli nie podasz numeru konta bankowego, stypendium nie zostanie Ci wypłacone.
[bookmark: _Toc20586543]WPROWADZENIE NUMERU KONTA BANKOWEGO
Jeśli w polu Numer konta widoczny jest tylko link ustaw oznacza to, że w systemie nie ma jeszcze Twojego numeru konta bankowego i powinieneś go wprowadzić. 
[image: ]
Rysunek 10
Kliknij zatem w ten link i w polu Numer konta wprowadź numer konta bankowego, na które chcesz otrzymywać stypendium. 
[image: ]
Rysunek 11
Pól Waluta konta oraz Nazwa banku nie można modyfikować. 
Jeżeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk DODAJ KONTO nie będzie aktywny, sprawdź czy poprawnie wprowadziłeś numer. Jeśli numer jest poprawny, a mimo to przycisk jest nieaktywny, skontaktuj się z Kwesturą. 
Pamiętaj! Możesz wprowadzić tylko konto złotówkowe.  
[bookmark: _Toc20586544]ZMIANA NUMERU KONTA BANKOWEGO
Jeśli w polu Numer konta widoczny jest numer konta, ale chcesz go zmienić, kliknij link zmień.
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Rysunek 12
Następnie z pola Numer konta usuń dotychczasowy numer i wprowadź nowy.  
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Rysunek 13
Pól Waluta konta oraz Nazwa banku nie można modyfikować. 
Jeżeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk ZAPISZ ZMIANY nie będzie aktywny, sprawdź czy poprawnie wprowadziłeś numer. Jeśli numer jest poprawny, a mimo to przycisk jest nieaktywny, skontaktuj się z Kwesturą. 
Pamiętaj! Możesz wprowadzić tylko konto złotówkowe.  

[bookmark: _Toc462062620][bookmark: _Toc486417199][bookmark: _Toc20586545]Ekran 3
Wybór świadczenia pomocy materialnej
Na tym ekranie zaznacz, o które świadczenie pomocy materialnej chcesz się ubiegać i podaj uzasadnienie. 
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Rysunek 14





















[bookmark: _Toc462062621][bookmark: _Toc20586546][bookmark: _Toc486417200]Ekran 4
WERYFIKACJA SYTUACJI MATERIALNEJ RODZINY
Ten ekran zostanie wyświetlony tylko w sytuacji, gdy Twój średni dochód na osobę w rodzinie nie przekracza 600 zł. 
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Rysunek 16
Jeżeli wybierzesz opcję załączam, to pojawi się przycisk ZAŁĄCZ PLIK i będziesz mógł załączyć zaświadczenie z ośrodka pomocy społecznej. Natomiast jeśli wybierzesz opcję nie załączam, zostaniesz przekierowany do kolejnego ekranu. 

[bookmark: _Toc462062622][bookmark: _Toc486417201]
[bookmark: _Toc20586547]Ekran 5
DODATKOWE ŹRÓDŁA UTRZYMANIA RODZINY
Ten ekran zostanie wyświetlony tylko w sytuacji, gdy na ekranie 4 zaznaczysz opcję nie załączam.  Konieczne będzie wtedy wskazanie dodatkowych źródeł utrzymania i załączenie dokumentów, w formacie PDF, potwierdzających źródła utrzymania rodziny.
[image: ] 
Rysunek 17


INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE
OŚWIADCZENIA
Na tym ekranie zostaniesz poproszony o zaakceptowanie niezbędnych oświadczeń oraz wskazanie jaki jest łączny okres odbytych przez Ciebie studiów liczony w semestrach.
[image: ]
Rysunek 18

[bookmark: _Toc20586548]
PODSUMOWANIE
REJESTROWANIE WNIOSKU
Tutaj złożysz wniosek elektronicznie. Zanim klikniesz przycisk ZAREJESTRUJ, dokładnie sprawdź wprowadzone dane, klikając zobacz podgląd wniosku. Jeśli zauważysz błędy, kliknij przycisk WRÓĆ i dokonaj korekty.  

Wniosek złożysz klikając przycisk ZAREJESTRUJ. Zarejestrowanego wniosku nie można już modyfikować.


Pamiętaj! W tym roku składanie wniosku odbywa się elektronicznie. Należy go wydrukować, podpisać i dostarczyć do Uczelni. Uczelnia nie będzie akceptować wniosków bez wersji papierowej.
[bookmark: _Toc462062631]
Pamiętaj!  Po elektronicznym złożeniu wniosku jego zmodyfikowanie będzie możliwe dopiero po cofnięciu wniosku do poprawy. W tej sprawie będziesz musiał zwrócić się do Kwestury.

Po złożeniu wniosku w wersji papierowej jeżeli załączona do wniosku dokumentacja będzie kompletna i wprowadzone dane poprawne, to pracownik Biura Stypendiów zaakceptuje Twój wniosek i uzyska on status Gotowy do rozpatrzenia. Jeżeli dokumentacja będzie niekompletna lub będzie zawierała błędy, wówczas wniosek zostanie cofnięty do poprawy i uzyska status Cofnięty do poprawy. W takiej sytuacji będziesz musiał niezwłocznie dokonać niezbędnych zmian we wniosku lub załączyć do wniosku brakujące dokumenty w formacie PDF. Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidłowości zostaną przesłane na Twój uczelniany adres e-mail.
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image17.png
Weryfikacja sytuacji materialnej rodziny

Odmavia sig przyznania stypendium socjainego studentowi,tsrego miesieczny dochod na osobe w rodzinie ie przekracza kwoty
600.00 21, jezeli nie dolaczy do wniosku o przyznanie stypendium socjalnego zaswiadczenia 2 0$1odka pomocy spoteczne] o Sytuacji
dochodowe] i majatkowe] swoje]  0dziny (na podstavie! ustawa Prawo o szkolnictwie wy2szym i nauce)

Dochéd na osobe W Twole] rodzinie wynosi 0.75 21 21, DO wniosku o stypendium socjalne (socjalne w zwigkszonej WySOkosci)
musis? zataczye zaswiadczenie z osrodka pomocy spoleczne] o sytuacii majatkowe | dochodowe] Twoje]  Twole] rocziny.

Uwaga!
Przez zaswiadczenie 2 oérodka pomocy spoleczne] o sytuacii majatkowe] | dochodowe]
nalezy rozumiec:

- zaéwiadczenle wskazujace Jakim majatiiem | dochodem dysponuje rodzina i student.
‘Zaswiadczenie potwierdzaiace pobieranie (1ub nie) Swiadczer 2 pomocy spoleczne nie jest
wiascive.

W przypadku, gdy nie dysponujes zadnym zaswiadczeniem z osrodka pomocy spoleczne]
lub zaswiadczenie to nie potwierdza sytuacji majatkowej i dochodowej Twojej rodziny,
wybierz: ,nie zalaczam do wniosku o stypendium zaswiadczenia z osrodka pomocy
‘spotecznej o sytuacji majatkowej i dochodowej mojej i moje] rodziny”.

nie zataezam do wniosku o stypendium zadwiadczenia z osrodka pomocy spolecznei o sytuacji majatkowe) i dochodowei
moje] i mojej rocziny

‘zafqczam do wniosku o stypendium zaswiadczenie  o$rodka pomocy spoleczne o sytuaci maiatkowej i dochodowe]
moje] i mojej rocziny

[e]

]

Pamietaj, ze mozesz nie zalaczy¢ ww. zaswiadczenia tylko z uzasadnionych powodow. W przypadky, ody brak zadwiadczenia jest
uzasadniony bedziesz zobowiazany ziozy¢ wyjasnienia oraz udokumentowat 2rodia utrzymania rodziny.
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Dodatkowe Zrédfa utrzymania rodziny

Mozna przyznac studentowi stypendium socjaine w przypadku, kiedy nie doiaczyl zaswiadczenia  osrodka pomocy spolecznej o
sytuacjimalatkowe] | dochodowe] jego | feqo rodziny, jezell przyezyny niedolaczenia zaswiadczenia byly uzasadnione oraz student
udokumentowat r6ala utrzymania rodziny.

W ponizszym oknie wpisz uzasadniony powdd braku zaswiadczenia.

Za uzasadniony powsd mozna uznaé np. odmowe wydania zaswiadczenia przez osrodek pomocy spoleczne lub wydanie przez
osrodek pomocy spoleczne] zaswiadczenia nie zawiersacego wymaganych danych.

Wediug ziozonego przez Ciebie oswiadczenia o dochodach Tw] dochdd wynosi 0.75 2t pin.
W ponizszym oknie wyj

jakich innych Srodkow trzymujesz sie Ty i Twoja rodzina.

Rodzaj dochodu  Czionek rodziny | Miesieczny dochéd | Czy aktualnie pobierane?

dodaj &

ﬁ Dodatkowe Zr6dia utrzymania rodziny powinny zostat udokumentowane.

Zatacz dokumentacje potwierdzajaca drédia utrzymania rodziny  Opis zakacznika
dodaj &
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Oswiadezeni

O zgodnie z art. 93 ust. 1-6 ustawy 2 dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2 20221 poz. 574t}
26 2m), 2wane] dalej Ustawa’ student ksztaicacy sie rownoczednie na kilku kierunkach studiow moze otrzymywac stypendium
socjalne, stypendium dia 06D niepeinospravinych, 22pomoge | stypendium rektora tylko na jednym, wskazanym przez studenta
Kierunku studiow. Swiadczenia te: 1. przysluguia na studiach pierwszgo stopria, studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach
magisterskich, jednak nie diuze] iz przez okres 12 semestrow, w tym na studiach pierwszego stopria - nie diuzei niz przez 9
semestrw, a na studiach drugiego stopnia - nie diuze] iz przez 7 semestrow: 2 e przysluguia studentowi posiadajacemu tytut
zawodowy: &) magistra, magistra inzyniera albo rdinorzedny,b) licenciata, inzyniera albo rownorzedny, jezeli ponownie podejmuje
studia pierwszego stopnia. Powy2sze zasady stosuie sie rowniez do 056D posiadaiacych tytuly zawodowe uzyskane za granica. Po
2apoznaniu sie 2 W. . prZepisanmi oSwiadczam, ze PObIerajaC przyznane stypendium nie narusze postanowiefi art. 93 ust. 13
Ustawy. Swiadomy odpowiedzialnosci za podanie nieprawdziwych danych, w tym odpowiedziainosci dyscypinarnei odwiadczam, ze
wszystkie zalaczone dokumenty oraz dane w nich zawarte, dotyczace rodzaj6w i wysokosci dochodow mojej rodziny, 2yjace we
wspdinym gospodarstwie domowym, 53 kompletne i zgodne ze stanem faktycznym.

O zgodnie 2 art. 13 Rozporzadzenia Pariamentu Europeiskiego i Rady (UE) 2016/679 2 dnia 27 kietnia 2016 . w sprawie ochrony.
056b fizycznych w 2wiazku 2 przetwarzaniem danych 0Sobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia.
dyrektywy 95/46/WE - ogdine rozporzadzenie o ochronie danych (D2 U. UE L 119/1 2 04.05.2016) zwane dalej ‘RODO" informue, ze:
1. Administratorem podanych przez Pania/Pana danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z siedziba:
ul. Henryka Wieniawskiego 1,61-712 Poznan. 2. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych
nadzorujacego prawidiowosé przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowac sie 2a postednictwem adresu e-
mail iod@amu.edu pl. 3. Administrator bedzie przetwarzai Pani/Pana dane osabowe oraz - jezeli mato zastosowanie - podane
przez Pania/Pana dane czlonkow rodziny w celu 2) przeprowadzenia postepowaii o udzielenie Swiadczen socjanych o Ktorych
mowa w art. 86 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo 0 szkolnictwie wy2szym i nauce (Dz. U 22021 1. poz. 478t]
2e 2m) na podstawie art.6 ust 1 It ) RODO b) przeprowadzenia postepowri o udzielenie Swiadczet o ktorych mowa wart. 104
ustawy 2 dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2 2021 1. poz. 478, ze zm.) na podstawie art. 6 ust.
1. b)i it &) RODO W trybie  na zasadach okresionych w obowiazuiacym w Uniwersytecie Regulaminie Swiadczefidla studentow i
doktorantow Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Paznaniu (zalacanik do Zarzadzenia Rektora 365/2019/2020 7 1 pazdziemika
201912 pb#n. zm). 4. Dane os0bowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do realizaciiCelow wskazanych wyzei, a nastepnie
beda przechowywane przez okres wynikalacy z przepisow ustawy o narodowym zasobie archiwalnym  archivwach, czy tez okres
wiskazany w przepisach ksiegowych, podatkowych i o rachunkowosci. 5. Dane osobowe nie beda udostepniane innym podmiotom,
2a wyiatkiem podmiotow upowaznionych na podstawie przepisow prawa. Dostep do danych beda posiadat osaby upowaznione
przez Administratora do ich przetwarzania w niezbedym zakresie. 6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych
o132 2 Zastrzezenem pr2episow praw, pravio do ich Sprostowana, Usuniecia, Ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do wriesienia sprzeciviu wobec przetwarzania, prawo do cofniecia 2gody w dowolnym momencie. 7. Ma Pani/Pan
pravio do wniesienia skargi do organu nadzorczego-Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawia. &
Podanie danych osobowych przez wnioskodawce jest niezbedne do realizacii celow wskazanych w pkt 3 niniejsze] Kiauzuli 9. W
odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzJe nie beda podejmowane w spossb zautomatyzowany, stosownie do art. 22
RODO.

Dltaczny okres, przez ktéry przysiuguia $wiadczenia stypendiaine wynosi 12 semestrow, bez wzgledu na ich pobieranie przez
‘studenta, z zastrzezeniem ze w ramach tego okresu $wiadczenia przystuguja na studiach: pierwszego stopnia - nie diuzej niz.
przez9 semestrow, drugiego stopnia - e dhuzej niz przez 7 Semestrow. kaczny okres, 0 kicrym mowa powyze), jest dluzszy 0 2
‘semestry w przypadku, gdy student podjat jednolite studia magisterskie, ktérych czas trwania okreslony w przepisach prawa
‘wynosi 11 albo 12 semestréw. Do okresu, 0 ktérym mowa powyzej wiicza sie wszystkie rozpoczete przez studenta semestry na
‘studiach, w tym semestry przypadajace w okresie korzystania z urlopéw od zaje¢ oraz urlopow od zaje¢ z mozliwoscia udziatu i
przystepowania do okreslonych zaliczer i egzamindw, z wyjatkiem semestréw na kolejnych studiach pierwszego stopnia
rozpoczetych lub kontynuowanych po uzyskaniu pierwszego tytulu zawodowego licencjata, inzyniera albo réwnorzednego. W
przypadku ksztalcenia sie na kilku kierunkach studiow semestry odbywane rownoczesnie traktuje sie jako jeden semestr.
Povyzs2e przepisy stosue sié rownieZ odpowiednio 60 studentow, KGrzy ksztalcil ie ub uzyskali ytuly zawodowie za granica.
Na podstawie przytoczonych powyzej przepisow o$wiadczam, ze faczny okres odbytych przeze mnie studiow przed 1.10.2022r,
liczonych w semestrach wynosi - liczbe semestrow podaj ponizej.

Liczba wynosi:[_]

O wyrazam zgode na doreczanie pism za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej - USOSweb w postepowaniu wszczetym
ninieiszym wnioskiem. Jako adres elektroniczny wskazuie adres e-mail znajduiacy sié we wniosku o przyznanie stypendium
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