Akademia Nauk Stosowanych
im. Jana Amosa Komenskiego
w Lesznie

Zarzadzenie nr 69/2023
Rektora Akademii Nauk Stosowanych
im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie
z dnia 13 grudnia 2023 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 36/2023 Rektora ANS im. J.A. Komenskiego
w Lesznie z dnia 29 czerwca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Praktyk
Studenckich w Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 742 z p6zn. zm.) oraz § 25 ust. 2 pkt 2
Statutu Uczelni zarzagdza sie, co nastepuje:

&1

W § 6 Regulaminu Praktyk Studenckich w Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa
Komenskiego w Lesznie wprowadza sie ust. 3 w brzmieniu:
.»3. Organizator praktyk ma prawo do:
a) zadania od Uczelni odwolania z praktyki studenta w przypadku:
— naruszenia zasad i regulaminéw obowigzujacych w zakladzie,
— niewykonywania polecen zakladowego opiekuna praktyk,
— naruszenia dyscypliny pracy,
— niewypetnienia obowiazkéw wynikajacych z programu praktyk,
b) uczestniczenia w ewaluacji prowadzonej przez Uczelnig.”

§2

Wprowadza si¢ tekst jednolity Regulaminu Praktyk Studenckich w Akademii Nauk
Stosowanych im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia, zawierajacy zmiany wprowadzone niniejszym zarzadzeniem.

§3

Nadzoér nad prawidlowg realizacja  postanowien niniejszego zarzadzenia  sprawuje
Prorektor ds. ksztalcenia.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora ANS im. J.A. Komenskiego w Lesznie z dnia
29 czerwca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Praktyk Studenckich w Akademii
Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr Janyg Pola, prof. ANS




Zatacznik

do Zarzadzenia nr 69/2023 Rektora ANS im. J.A. Komeriskiego w Lesznie
z dnia 13 grudnia 2023 r.

TEKST JEDNOLITY

REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH
AKADEMII NAUK STOSOWANYCH IM. JANA AMOSA KOMENSKIEGO W LESZNIE

Postanowienia ogodlne

§1

Niniejszy regulamin okresla ogdlne cele, zasady i warunki organizacji i zaliczania praktyk dla
studentow, obowigzki organizatoréw, opiekundw praktyk i uczestnikéw praktyk w Akademii
Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komeriskiego w Lesznie.

§2

Studenckie praktyki majg na celu:

1,

Uzyskiwanie efektow uczenia sie, okreslonych w kartach opisu praktyk zawodowych dla
danego kierunku.

Poszerzanie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania.
Ksztaftowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, w tym miedzy
innymi umiejetnosci: analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania
kontaktow, a takie przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnosci
za powierzone mu zadania.

Nabycie umiejetnosci praktycznego zastosowania wiedzy i uksztattowania postaw wobec
potencjalnych pracodawcow i wspotpracownikow.

§3

Studenckie praktyki zawodowe realizowane sg zgodnie z programem studiow
na poszczegolnych kierunkach oraz z zaktadanymi efektami uczenia sie.

Szczegotowe zaktadane efekty uczenia sie i zakresy praktyk okresla karta opisu przedmiotu
dotyczaca praktyk dla danego kierunku.

Praktyka odpowiada specyfice studiéw na okreslonym kierunku.

Wymiar godzinowy, czas trwania praktyki oraz liczbe przyznanych punktéow ECTS okreslajg
programy studiow danego kierunku.

W przypadku kierunkéw studiow przygotowujacych do wykonywania zawododw, o ktérych
mowa w art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2023 r. poz. 742), minimalny wymiar praktyki, zasady i wymagania muszg byc¢
zgodne z wymaganiami w standardach ksztatcenia okreslonych w rozporzadzeniach
wydanych na podstawie art. 68 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
WyZszym i nauce oraz z wewnetrznymi przepisami uczelni.

Wymiar godzinowy praktyki nie moze by¢ nizszy niz okreslony przepisami prawa.
Tygodniowy czas pracy praktykantow w zakfadzie pracy jest zgodny z Kodeksem Pracy
lub Kartg Nauczyciela.

Praktyki sg integralng czescig programu studidw i podlegaja obowigzkowemu zaliczeniu.




10.

11.

12.

Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia semestru, na ktérym program studiéw
przewiduje ich realizacje.

Uczelnia moze potwierdzic¢ efekty uczenia sie, przypisane dla praktyki zawodowej, uzyskane
W procesie uczenia sie poza systemem studidw, osobom ubiegajacym sie
0 przyjecie na studia na okreslonym kierunku, poziomie i profilu na zasadach okreslonych
odrebnym regulaminem.

Na podstawie Regulaminu praktyk studenckich w Akademii Nauk Stosowanych im. Jana
Amosa Komeriskiego w Lesznie tworzy sie kierunkowe regulaminy praktyk, ktére okreslaja
szczegotowe warunki odbywania praktyk na danym kierunku studiéw uwzgledniajac jego
specyfike.

Dyrektorzy Instytutow odpowiadaja za catos¢ odbywanych praktyk studenckich.

§4

Dyrektor Instytutu przeprowadza weryfikacje organizatora praktyki pod katem realizacji
efektow uczenia sie, ktdére okreslone sg w karcie opisu przedmiotu dla praktyki w danym
instytucie.

Dyrektor Instytutu weryfikuje organizatora praktyki na podstawie kryteriéw opisanych
w kierunkowym regulaminie praktyk.

Dyrektor Instytutu opracowuje druk weryfikacji organizatora praktyki, w ktérym zawiera
efekty uczenia sie dla praktyki na danym kierunku.

Druk weryfikacji jest zatacznikiem do regulaminu kierunkowego.

Dyrektor moze powierzy¢ weryfikacje organizatora praktyk opiekunom praktyk.
Ponowienie weryfikacji nastepuje w sytuacji zmiany efektdéw uczenia sie przypisanych dla
praktyki lub po uptywie 5 lat.

Do 30 listopada 2023 r. Dyrektor Instytutu zobowigzany jest przeprowadzi¢ weryfikacje
organizatorow praktyk, aby umozliwi¢ wybdér miejsca praktyki studentom w roku
akademickim 2023/2024.

Dziat studiow i Doskonalenia Zawodowego corocznie sprawdza funkcjonowanie
organizatora praktyk (np. w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
Krajowy Rejestr Sadowy, biata lista podatnikdéw VAT).

Weryfikacji nie podlegaja organizatorzy praktyk bedacy podmiotami publicznymi.

§5
Student dokonuje wyboru miejsca odbywania praktyki z listy zweryfikowanych
organizatoréw praktyki.
Student ma mozliwo$¢ zaproponowania organizatora praktyki, ktérego nie ma na liscie
zweryfikowanych organizatoréw, wdwczas Dyrektor Instytutu zobowigzany jest dokonaé
weryfikacji.
Wybrane praktyki, na kierunkach prowadzonych w oparciu o standardy ksztatcenia,
odbywaja sie w placéwkach wskazanych przez Uczelnie.
W toku studiow student realizuje praktyke w co najmniej dwodch placéwkach
z wyjatkiem praktyk dualnych.
W uzasadnionych szczegélnych przypadkach na wniosek studenta Prorektor wtasciwy ds.
praktyk moze wyrazi¢ zgode na realizacje praktyki u jednego organizatora praktyki po
uprzednim zaopiniowaniu przez opiekuna praktyk.
Kazdy rodzaj praktyki w okreslonym semestrze studiow realizowany jest w jednym
zaktadzie.
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8.

10.

3.

Praktyka odbywana jest na podstawie porozumienia zawieranego pomiedzy Uczelnia,
a organizatorem praktyki (zatgcznik nr 1).

Porozumienie na praktyke moze by¢ podpisane tylko ze zweryfikowanymi organizatorami
praktyk.

Wszelkie zmiany w tresci porozumieri, wynikajace ze specyfiki kierunku nalezy sporzadzic
w formie druku porozumienia, ktéry jest zatgcznikiem do kierunkowego regulaminu
praktyk.

W szczegdlnych przypadkach jezeli zaistnieje taka potrzeba, istnieje mozliwos¢ stworzenia
innego dokumentu, niz porozumienie zawierane z organizatorem praktyk, po konsultacji
z Dziatem Organizacyjno-Prawnym.

Prawa i obowigzki organizatora praktyk
§6

Przez organizatora praktyk rozumie sie jednostke/placowke (np. szkota, przedszkole, zaktad

pracy, jednostki ochrony zdrowia itp.), ktdra przyjmuje studenta na praktyke.

Organizator praktyk zobowigzuje sie do zapewnienia warunkéw niezbednych do

przeprowadzenia praktyki, a w szczegdlnosci do:

a) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy zgodnie z programem praktyki,

b) zapoznania studentéw z zaktadowym regulaminem pracy, zaktadowymi przepisami
o bezpieczenstwie i higienie pracy, oraz ochrony przeciwpozarowej, a takze z zasadami
zachowania ochrony poufnosci danych, w zakresie okreslonym przez organizatora
praktyki,

c) przeprowadzenia instruktazu stanowiskowego,

d) wyznaczenia zaktadowego opiekuna praktyk, ktérego kwalifikacje i kompetencje

umozliwiajg nadzorowanie wykonywanych przez studenta zadan.
Zaktadowy opiekun praktyk powinien posiada¢ wyksztatcenie wyzsze kierunkowe - co
najmniej tytut zawodowy licencjata lub inzyniera — w przypadku praktyki na studiach
pierwszego stopnia — i co najmniej tytut zawodowy magistra w przypadku praktyki na
studiach drugiego stopnia oraz doswiadczenie zawodowe.

e) nadzoru nad wykonaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu praktyki,

f) zgody na realizacje przez studenta zadan samodzielnych w zaktadzie,

g) umotzliwienia przeprowadzenia kontroli praktyk,

h) przygotowania opinii o zrealizowanej przez studenta praktyce wraz z oceng,

Organizator praktyk ma prawo do :

a) zadania od Uczelni odwotania z praktyki studenta w przypadku:
- naruszenia zasad i regulamindw obowigzujgcych w zaktadzie,
- niewykonywania polecen zaktadowego opiekuna praktyk,
- naruszenia dyscypliny pracy,
- niewypetniania obowigzkéw wynikajacych z programu praktyk
b) uczestniczenia w ewaluacji prowadzonej przez Uczelnig.




[@

Obowigzki opiekuna praktyk

§7

Nadzér nad realizacjg przez studentéw praktyk sprawujg Dyrektorzy Instytutow.

Rektor powotuje opiekuna praktyk na rok akademicki na wniosek Dyrektora Instytutu.
Opiekunem praktyk moze by¢ osoba, ktora pracuje w Uczelni na podstawowym miejscu
pracy, posiada aktualny i udokumentowany dorobek naukowy w zakresie dyscypliny
lub dyscyplin do ktérej przypisany jest kierunek i/lub doswiadczenie zawodowe,
w obszarach dziatalnosci zawodowej/gospodarczej wtasciwych dla kierunku, umozliwiajace
prawidtowg realizacje zaje¢, w tym nabywanie przez studentow umiejetnosci praktycznych.
Do obowigzkdow opiekuna praktyk nalezy:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

j)

k)

nawigzywanie i utrzymywanie systematycznego kontaktu z pracodawcami, u ktdrych
studenci odbywaja i mogliby odbywac praktyki,

wspotpraca z Dyrektorem Instytutu w zakresie weryfikacji organizatorow praktyki,
przekazywanie do Dziatu Studidw i Doskonalenia Zawodowego zatwierdzonych drukdw
zweryfikowanych organizatorow praktyk,

sktadanie w Dziale Studidw i Doskonalenia Zawodowego zapotrzebowania
na porozumienia dotyczgce praktyk studenckich (zatacznik nr 2),

opracowanie szczegotowego kierunkowego regulaminu praktyk (w tym dziennika
praktyk- ogdlnouczelniany wzér zatgcznik nr 11), ktdry zatwierdza Rektor na wniosek
Dyrektora Instytutu,

opracowanie katalogu samodzielnych zadan, dla poszczegdlnych rodzajow praktyk,
do realizacji przez studenta potwierdzajacych uzyskanie zaktadanych efektéw uczenia
sie oraz ocena i kontrola ich realizacji,

opracowanie karty opisu przedmiotu,

przeprowadzenie spotkania organizacyjnego (min. miesigc przez planowang praktyka)
ze studentami w celu zapoznania ich z zasadami, organizacjg i programem praktyk oraz
obowigzujgcymi regulaminami i poinformowanie o terminie spotkania biura praktyk,
czuwanie nad witasciwg organizacjg praktyk i realizacja efektéw uczenia sie zawartych
w kartach opisu przedmiotu,

aktualizacja informacji dotyczacych praktyk zawodowych na stronie internetowej
Instytutu (w tym: regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komenskiego w Lesznie,
kierunkowego regulaminu praktyk, parametrow praktyki — liczby godzin, nazwy, karty
opisu przedmiotu, katalogu samodzielnych zadan, termindw i godzin konsultacji
opiekuna praktyk)

umozliwienie studentom konsultacji w sprawie praktyk i rozwigzywanie zgtaszanych
trudnosci/problemow,

kontrola praktyk — minimum 10% studentow przebywajacych na praktyce w roku
akademickim z uwzglednieniem wizyt w réinych zaktadach pracy (protokot kontroli
praktyk studenckich — zatacznik nr 3) oraz sporzadzanie zbiorczego zestawienia
z kontroli praktyk (zatacznik nr 4),

rozliczanie studenta z realizacji programu praktyk oraz samodzielnych zadan,

dokonanie odpowiedniego wpisu do programu obstugi toku studiéw — po dostarczeniu
przez studenta dokumentacji praktyki,

kontrola kompletnosci porozumien i innych dokumentéw wynikajacych ze specyfiki
kierunku przed rozpoczeciem praktyki przez studenta,

sporzadzanie sprawozdania z przebiegu praktyki wg wzoru (zataczniki nr 5) do korica
roku akademickiego, w ktorym odbywaty sie praktyki, oraz rocznego sprawozdania




z oceny studenckiej praktyki zawodowe] (przez studentéw i organizatora praktyki) do
Prorektora wiasciwego ds. praktyk.

q) przygotowanie sprawozdania z ewaluacji praktyk zawodowych do Dyrektora Instytutu,
w tym wnioski i uwagi do programu studidw,

r) wspotpraca z Dyrektorem Instytutu na rzecz doskonalenia realizacji praktyk na
kierunku,

s) obowigzkowe uczestnictwo w spotkaniach organizowanych przez Prorektora
wtasciwego ds. praktyk.

Z tytutu petnienia obowigzkéw opiekuna -praktyk zawodowych nauczyciel akademicki

otrzymuje wynagrodzenie na zasadach i w wysokosci okreslonej regulaminem

wynagradzania.

Obowiazki Dziatu Studidow i Doskonalenia Zawodowego
§8

Do obowigzkow Dziatu Studiow i Doskonalenia Zawodowego nalezy:

a) przygotowanie i wydawanie porozumien dla studentdw na podstawie wczesniejszego
zapotrzebowania sporzgdzonego przez opiekuna praktyk,

b) definiowanie praktyk w systemie obstugi toku studiow,

c) przyjmowanie podpisanych porozumien i biezace wprowadzanie zaktadéw pracy do
programu,

d) przechowywanie podpisanych porozumien,

e) przyjmowanie dziennikéw praktyk od studentdw i ich ewidencjonowanie na prosbe
opiekuna praktyk,

f) wstepna weryfikacja dziennikdw praktyk i przekazywanie ich opiekunowi praktyk,

g) uczestnictwo w spotkaniach informacyjnych organizowanych dla studentéw przez
opiekuna praktyk,

h) weryfikacja informacji na stronach internetowych Instytutéw dotyczacych praktyk
przed rozpoczeciem roku akademickiego,

i) prowadzenie rejestru zawieranych umow pomiedzy Uczelnig a organizatorami praktyk,

j) prowadzenie rejestru zweryfikowanych organizatoréw praktyk i udostepnianie go na
stronie internetowej,

k) sprawdzanie funkcjonowania organizatorow praktyk,

[) organizacja targoéw praktyk zawodowych,

m) gromadzenie i biezagce udostepnianie ofert praktyk i stazy oferowanych przez zaktady

pracy,
n) przeprowadzanie ewaluacji praktyk.

Prawa i obowigzki studenta

§9
W trakcie odbywania praktyk student ma prawo do:
a) pomocy ze strony witasciwego opiekuna praktyk, dyrekcji Instytutu i Dziatu Studiéw
i Doskonalenia Zawodowego w zakresie dotyczacym odbywania praktyk,
b) konsultacji z Prorektorem wiasciwym ds. praktyk,
c) konsultacji z opiekunem praktyk,
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d) petnej realizacji programu praktyk w wyznaczonej instytucji w warunkach
odpowiadajgcych wymogom bezpieczeristwa i higieny pracy,

e) ztozenia ankiety ewaluacji praktyk,

W trakcie odbywania praktyk student ma obowigzek:

a) zapoznac sie z regulaminem praktyk studenckich w ANS im. J.A. Komenskiego w Lesznie
i kierunkowym regulaminem praktyk oraz z kartg opisu przedmiotu,

b) przed rozpoczeciem praktyki dostarczy¢ porozumienie do Dziatu Studiow
i Doskonalenia Zawodowego,

c) po zrealizowanej praktyce dostarczy¢é dziennik praktyk w miejsce wyznaczone
w kierunkowym regulaminie praktyk,

d) sumiennie realizowa¢ program praktyki i respektowaé zasady obowigzujgce
w instytucji, w ktérej student odbywa praktyki,

e) systematycznie, rzetelnie i prawidtowo prowadzic¢ i wypetniac dziennik praktyk,

f) zrealizowac w trakcie kazdej praktyki w okreslonym semestrze co najmniej jedno
samodzielne zadanie wybrane z katalogu opracowanego przez opiekuna praktyk,

g) informowac wtasciwego opiekuna praktyk, Dziat Studiow i Doskonalenia Zawodowego
lub Prorektora wiasciwego ds. praktyk o ewentualnych nieprawidfowosciach
zaobserwowanych w trakcie realizacji praktyki oraz zmianie terminu i miejsca
odbywania praktyki,

h) godnie reprezentowaé Uczelnie w instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka,

i) stosowac sie do obowiazujacego dress code’u w danym zaktadzie pracy,

j) stawi¢ sie u organizatora praktyk w dniu rozpoczecia praktyki o godzinie wyznaczone;j
przez osobe odpowiedzialng za realizacje praktyki ze strony zaktadu pracy. Godziny
odbywania praktyki przez studenta w kolejnych dniach ustala organizator praktyk.

Obecnos¢ studenta na praktyce jest obowigzkowa.

Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na praktyce uniemozliwia otrzymanie zaliczenia.

Rektor na wniosek Dyrektora Instytutu moze zatwierdzi¢ inny niz przewidziany programem

studiéw termin odbywania praktyki.

Za naruszenie w trakcie odbywania praktyk przepisow  obowigzujgcych

oraz za czyny uchybiajagce godnosci studenta, student ponosi odpowiedzialnosc

dyscyplinarna.

Student jest zobowigzany do zachowania tajemnicy informacji, jakie uzyskat w zwigzku

z odbywana praktykg. Jest réwniez zobowigzany do korzystania z dokumentacji

organizatora praktyki jedynie na terenie jej siedziby.

Obowiazki Prorektora wtasciwego ds. praktyk

§ 10

Do obowigzkéw Prorektora wiasciwego ds. praktyk nalezy:

a) wspotpraca i organizowanie spotkan z opiekunami praktyk,

b) umozliwienie studentom konsultacji w sprawie praktyk i rozwigzywanie zgtaszanych
trudnosci/problemow,

c) wspodtpraca z Dziatem Studidéw i Doskonalenia Zawodowego,

d) koordynowanie prac zwigzanych z aktualizacjg regulaminu praktyk studenckich ANS
im. J.A. Komenskiego w Lesznie,

e) przygotowanie rozliczenia opiekundw praktyk z realizacji praktyki i przekazanie do
Dziatu Kadr,

f) opiniowanie kierunkowych regulaminéw praktyk przed zatwierdzeniem przez JM
Rektora.




Warunki zaliczania odbytych praktyk

§11

Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

a) zrealizowanie liczby godzin oraz osiagnigcie zaktadanych efektéw uczenia sig,
przypisanych do danej praktyki, okreslonych w programie studiow,

b) realizacja samodzielnego zadania wybranego z katalogu przygotowanego przez
opiekuna praktyk,

c) dostarczenie dziennika praktyk zawierajgcego sprawozdanie studenta z praktyki
zawodowej oraz ocene zaktadowego opiekuna praktyk,

d) spetnienie innych wymogéw wynikajacych z kierunkowego regulaminu praktyk.

Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun praktyk na podstawie:

a) zapisow w dzienniku praktyk oraz innej dokumentacji okreslonej w kierunkowym
regulaminie praktyk,

b) realizacji samodzielnych zadan wybranych z katalogu przygotowanego przez opiekuna
praktyk,

c) oceny zaktadowego opiekuna praktyk.

Ocena korcowa z praktyki zawodowej sktada sig z:
45% - ocena zaktadowego opiekuna praktyk (Z)
30% - realizacja samodzielnych zadan (S)

25% - ocena opiekuna praktyk (U)

0,45xZ+0,30x5+0,25xU= ocena kofcowa

W przypadku gdy jedna z ocen sktadowych jest oceng niedostateczna praktyka jest
niezaliczona.

Zgodnie z Regulaminem Studidow Akademii Nauk Stosowanych im. J.A. Komenskiego
w Lesznie obowigzuje nastepujaca skala ocen:

a) bardzo dobry (A) - 5,0 (4,76 —5,00)

b) dobry plus (B) - 4,5 (4,26 — 4,75)

c) dobry (C)- 4,0 (3,76 — 4,25)

d) dostateczny plus (D) - 3,5 (3,26 - 3,75)

e) dostateczny (E) - 3,0 (2,51 - 3,25)

f) niedostateczny (F) - 2,0 ponizej 2,51

W przypadkach i na warunkach okreslonych w regulaminie studiow uczelnia, na wniosek
studenta, moze zaliczy¢ na poczet praktyki zawodowej czynnosci wykonywane przez niego
w szczegdlnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli umozliwity one
uzyskanie efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiéw dla praktyk zawodowych.
Whiosek o zaliczenie praktyki na podstawie innej aktywnosci zawodowej student sktada do
Dyrektora Instytutu (zatacznik nr 6). Wniosek jest opiniowany przez opiekuna praktyk.

Do wniosku o zaliczenie praktyki na podstawie innej aktywnosci zawodowej student
zobowigzany jest zfoizyé zafaczniki: zaswiadczenie o zatrudnieniu (zatacznik nr 7),
zaéwiadczenie o realizacji stazu/wolontariatu (zatacznik nr 8) lub oswiadczenie




N

w

o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej (zatacznik nr 9) wraz z dokumentem
potwierdzajagcym prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

Dyrektor Instytutu moze zaliczy¢ do 70% danej praktyki zawodowej na podstawie
wykonywanej i stosownie udokumentowanej pracy, dziatalnosci gospodarczej, stazu
lub wolontariatu, w tym rowniez za granicg, jezeli ich charakter jest zgodny z zatozonymi
w programie studiow efektami uczenia sig. Pozostate 30% praktyki student realizuje
w innym zaktadzie.

§12
Uczelnia nie zwraca studentowi zadnych kosztow z tytutu odbywania praktyki.
Praca praktykanta na rzecz organizatora praktyki ma charakter nieodptatny.
W przypadku gdy organizator praktyki zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez studenta
wynagrodzenia z tytutu pracy wykonywanej w trakcie odbywania praktyki, stosowna
umowa zawierana jest pomiedzy organizatorem praktyki a studentem, bez posrednictwa

Uczelni.
§13

Szczegotowe warunki odbywania i zaliczania praktyki okreslajag kierunkowe regulaminy
praktyk.

Za przygotowanie kierunkowego regulaminu praktyk odpowiada opiekun praktyk.
Kierunkowe regulaminy praktyk zatwierdza Rektor.

Kierunkowy regulamin praktyk wraz z kompletem zatacznikdw zostaje umieszczony na
stronie internetowe;j Instytutu.

§ 14

Uczelnia nie ponosi odptatnosci na rzecz zaktadowych opiekundéw praktyk.

Na wniosek Dyrektora Instytutu, Rektor moze wyrazi¢ zgode na podpisanie umowy
z organizatorem praktyk z uwzglednieniem formy odpfatnosci za jej organizacje.

Student moze odbywac praktyki w ramach studidw dualnych, ktérych organizacje i zasady
okreslaja odrebne przepisy.

Student moze realizowaé praktyke w ramach programu Erasmus+ zgodnie z zasadami
programu.

Rozliczenia praktyki realizowanej za granicag w ramach programu Erasmus+ dokonuje
opiekun praktyk (Zatgcznik nr 10).
§15

Regulamin obowiazuje od roku akademickiego 2023/2024.




pieczatka
Zatacznik nrl
do Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komeniskiego w Lesznie

POROZUMIENIE
w sprawie praktyk studenckich

zawarte w dniu ..o

pomiedzy Akademia Nauk Stosowanych im. J. A. Komeriskiego w Lesznie, reprezentowang przez Rektora dr. Janusza Pote, prof. ANS,
w imieniu, ktdrego wystepuje na podstawie odrebnego upowaznienia reeemsesemnsnensnee s DyFEKtOr Instytutu a organizatorem praktyki

reprezentowanym przez

pieczatka zaktadu pieczatka imienna

§1
Przedmiotem umowy jest organizacja i prowadzenie praktyk studenckich (zawodowych, nauczycielskich).

§2
Uczelnia kieruje do wyzej wymienionego organizatora praktyki studenta ... AP =111 1 [CPRR————
kierunek ........... rok studidw: ....., termin praktyk: ......................, liczba godzin praktyk .............. w celu odbycia praktyki przewidzianej
programem studiow.

§3

1. Organizator zobowigzuje sie do przyjgcia skierowanego studenta na okreslong praktyke.
2. Organizator zobowiazuje sig do wyznaczenia zaktadowego opiekuna praktyki.
3. Organizator praktyki zawodowej zobowiazuje sig¢ w szczegoblnosci do:
a) nalezytej organizacji praktyki,
b) zapoznania studenta z obowigzujacymi w zaktadzie regulaminami, przepisami wewnetrznymi,
¢) przeszkolenia studenta w zakresie obowigzujacych w zakfadzie przepisow bhp i ppoz.
d) nadzoru nad wykonaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu praktyki,
e) przygotowania opinii o zrealizowanej przez studenta praktyce wraz z propozycja oceny koricowej, wpisu do ,Dziennika praktyk”.
§4
Student skierowany na praktyke zobowigzany jest:
o przestrzegaé zasad i regulaminéw obowigzujgcych u organizatora praktyki,
e wykonywaé¢ polecenia zwigzane z programem praktyk wedtug wskazéwek osoby nadzorujacej przebieg tej praktyki z ramienia
organizatora praktyki,
e posiada¢ ubezpieczenia wymagane przez organizatora praktyki.
§5
Student podczas praktyki zobowigzany jest do szczegdtowego prowadzenia dziennika praktyk. Wpiséw w dzienniku praktyk,
potwierdzajacych zaliczenie poszczegdlnych etapow praktyki, dokonuja zakladowy opiekun praktyki oraz opiekun praktyk dla danego
kierunku.
§6
1. Uczelnia jest zobowigzana do sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego i organizacyjnego nad przebiegiem praktyk.
2. Opiekun praktyki dla danego kierunku, jako przedstawiciel Uczelni, jest przetozonym studentéw odbywajgcych praktyke,
odpowiada za realizacjg praktyki zgodnie z jej celami, ustalonym programem i przypisanymi efektami uczenia sie oraz jest
upowazniony do rozstrzygania, wspdlnie z kierownictwem organizatora praktyki spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki.
§7
Organizator praktyki moze zgda¢ od Uczelni odwotania z praktyki studenta odbywajacego praktyke na podstawie niniejszej umowy
w przypadku:
a) naruszenia zasad i regulamindw obowigzujgcych w zaktadzie,
b) niewykonywania polecen zaktadowego opiekuna praktyk,
c) naruszenia dyscypliny pracy
d) niewypetniania obowigzkéw wynikajacych z programu praktyk.
§8
Z tytutu przyjecia studenta na praktyke Uczelnia nie ponosi w stosunku do organizatora praktyki zadnych kosztow.
§9
Student z tytutu wykonywania praktyk nie otrzymuje wynagrodzenia.
§10
1. Porozumienie zostaje zawarte na czas trwania praktyki, zgodnie z § 2 niniejszego porozumienia.
2. Strony przewidujg motzliwos¢ wczesniejszego rozwigzania porozumienia z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia ze

skutkiem na ostatni dzien miesigca.



§11
W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Ustawy z dnia

20.07.2018r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
§12

Niniejsze porozumienie zostato sporzagdzone w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

(podpis i pieczqtka kierownika organizatora praktyki
lub osoby upowaznionej)

(podpis dyrektora Instytutu)

Klauzula informacyjna
1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest Akademia Nauk Stosowanych

im. J.A. Komenriskiego mieszczgca sig przy ulicy Adama Mickiewicza 5 w Lesznie.

2. Administrator Danych Osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktérym mozna sig skontaktowaé
pod adresem e-mail: iodo@ansleszno.pl

3. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu dopetnienia obowigzkéw wynikajacych z zawartego porozumienia
w sprawie praktyk. Paristwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania porozumienia, plus okres trwania
studidw praktykanta a nastepnie zostang zarchiwizowane zgodnie ustawa z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U. 2018 r., poz.217).

4. Panstwa dane nie beda udostepniane osobom trzecim z wyjatkiem sytuacji regulowanych odrgbnymi przepisami prawa.

5. W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przez Akademig Nauk Stosowanych im. J. A. Komeriskiego w

Lesznie przystuguje Paristwu prawo do:
e dostepu do tresci danych,
e ograniczenia przetwarzania,
e sprostowania danych,
e przeniesienia danych,
e cofniecia zgody w dowolnym momencie,
e usuniecia danych (prawo to nie przystuguje, gdy przetwarzanie danych nastgpuje w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa).
6. W sytuacji gdy Paristwa dane osobowe s3 przetwarzane niezgodnie z prawem, przystuguje Paristwu prawo do zgtoszenia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
7. Panstwa dane nie beda poddawane profilowaniu.

(podpis i pieczqtka kierownika organizatora
praktyk lub osoby upowaznionej)




‘auepAm kBueisoz wAiop eu yApjead wAdkzoAlop lweluapnls 3z wAulAdeziuedio walueyiods wAuemoue|d pazid aiupodAl g [Biuwleu 02 9Azojz Azajeu uaiwnzolod ajuaimowez

yApeld eunyaido sidpod

yApesd
Bjluuaizp
BIUBPPO UlWIS]

IWejuapnis
2z o3aulAoeziuedio
eluesiods ujwia |

ejuapnis
Bu uaiwnzoiod

moja|dwoy eqzar

BAPeld ulwia)

PApeld
uizposg eqzon

AD{esd fezpoy

MOIpNIS

J1S9UlIas

/Moipnis
0y

MOIpN3s qAIL/ Jauniary dq

AIMDONIANLS IMALAYYHd VN VINIINNZOYOd VN JINVMOG3ZH10dVZ

21UZSaT M 083{SUIWOY Y[ "W SNY Yarpuapnis yApjeld nuiwenday op

7 Ju yluzokjez

IDjoIwapee oy



Zatacznik nr 3

do Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komeriskiego w Lesznie

Akademia Nauk Stosowanych
im. J. A. Komeriskiego w Lesznie

rok akademicki ....oevvereenrennmnererenenes
PROTOKOt KONTROLI PRAKTYK STUDENCKICH

Miejsce kontroli Termin kontroli

Imie i nazwisko studenta

Nr albumu

Semestr

Tryb studiéw /stacjonarne, niestacjonarne, dualne/

Termin praktyki

Pieczagtka placdwki

Imie i nazwisko Dyrektora placowki

Imie i nazwisko/stanowisko opiekuna w czasie realizacji

praktyki w ins

Lp. Kontrolowany aspekt

TAK

NIE

1. |Czy student byt obecny na praktyce w momencie kontroli?

Czy student byt odpowiednio ubrany do wykonywanej pracy na danym stanowisku?

Czy student ma przydzielonego opiekuna w placéwce realizujacej praktyke?

2.
3.
4. | Czy zaktad pracy stworzyt odpowiednie warunki do prawidtowej realizacji praktyki?
5.

Czy stanowisko, na ktérym praktykant realizuje praktyke, jest zgodne z planem studidw?

uwagi:

kontrole przeprowadzit:
imie i nazwisko opiekuna praktyk




Zatacznik nr 4

do Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komenskiego w Lesznie

Akademia Nauk Stosowanych
im. J. A. Komenskiego w Lesznie

rok akademicki ..oooeeerrmenseseccsiiininiees

ZBIORCZY PROTOKOt KONTROLI PRAKTYK STUDENCKICH

Kierunek studiow

Tryb studiow /stacjonarne, niestacjonarne, dualne/

Liczba studentéw realizujacych praktyki w danym roku ak.

Liczba studentéw objetych kontrolg (minimum 10%)

Lp. Kontrolowany aspekt

TAK
[%]

NIE
[%]

1. | Czy student byt obecny na praktyce w momencie kontroli?

2. | Czy student byt odpowiednio ubrany do wykonywanej pracy na danym stanowisku?

Czy student ma przydzielonego opiekuna w placéwce realizujacej praktyke?

Czy zaktad pracy stworzyt odpowiednie warunki do prawidtowej realizacji praktyki?

gl

5. | Czy stanowisko, na ktérym praktykant realizuje praktyke, jest zgodne z planem studiow?

Zaktady pracy, w ktérych przeprowadzono kontrole praktyk oraz ewentualne uwagi::

Opiekun praktyk
imie i nazwisko opiekuna praktyk

Dyrektor Instytutu

pieczgtka i podpis

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w Dziale Studiéw i Doskonalenia Zawodowego do korica sesji poprawkowej semestru letniego.




Zatgcznik nr 5a

do Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komenskiego w Lesznie

Leszno, dnia.......

SPRAWOZDANIE OPIEKUNA PRAKTYK

za rok akademicki .......ccveeee.

KIERUNEK STUDIOW:
STUDIA STACJONARNE
PRAKTYKA 1 PRAKTYKA 2
rok |semestr | rodzaj praktyki : rodzaj praktyki : liczba studentow
studiow | studidw | - obowigzujgca I'CZba, - obowigzujaca IICZba, razem
; b studentow : : studentow
liczba godzin liczba godzin
| 1 0
2 0
Il 3 D
4 0
5 0
11l - 0
1\ 7 0
STUDIA NIESTACJONARNE
PRAKTYKA 1 PRAKTYKA 2
rok |semestr | rodzaj praktyki eoba rodzaj praktyki ficba liczba studentow
studidw | studidw | - obowigzujaca ; - obowigzujaca . razem
: : studentow . ; studentéw
liczba godzin liczba godzin
1 0
! 2 0
3 0
1] a 0
5 0
1] 6 0
v 7 0
RAZEM
studenci 0
stacjonarni
studenci 0
niestacjonarni

pieczatka / podpis opiekuna praktyk




Zatacznik nr 5b

do Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komeriskiego w Lesznie

za rok akademicki

Leszno, dnid.....coeeeene.

SPRAWOZDANIE OPIEKUNA PRAKTYK

KIERUNEK STUDIOW:
STUDIA STACJONARNE
PRAKTYKA 1 PRAKTYKA 2 .
liczba
rok semestr i i- i jas
X = rodzaj Earak.tykl licsba rodzaj ;.:)rak'tykl i SR
studiéw | studidw | obowigzujaca : obowigzujaca ;
- 3 studentow : ; studentéw razem
liczba godzin liczba godzin
1 0
|
2 0
3 0
1]
4 0
5 0
1l
6 0
7 0
v
8 0
9 0
Vv
10 0
RAZEM
studenci 0
stacjonarni

pieczatka / podpis opiekuna praktyk




Zatgcznik nr 6
do Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komerskiego w Lesznie

imie i nazwisko miejscowosc, data
numer albumu

kierunek

rok studiow, semestr
Dyrektor Instytutu

..........................................

..........................................

WNIOSEK O ZALICZENIE PRAKTYKI NA PODSTAWIE INNEJ AKTYWNOSCI ZAWODOWE)J

Na podstawie Regulaminu praktyk studenckich § 11 pkt. 5-7 uprzejmie prosze o zaliczenie
praktyki zawodowej na semestrze ........coeeee. W roku akademickim .......cccceueniee na podstawie:

o wykonywanej aktualnie pracy na podstawie umowy na czas okreslony/nieokreslony,
umowy cywilno-prawnej*
samodzielnie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

o}

o realizowanego aktualnie stazu w przedsigbiorstwie,

o realizowanego aktualnie wolontariatu,

O NN eveussssesessessssssossssesssssseressasesssssssensnsssessssstessasesss sonsesssasas ot 4880888208108 0R8 88 S0STOOSE IS S0SBE BRSSO 0L SRR S NS
Zataczniki:

o zaéwiadczenie z zaktadu pracy stwierdzajacego zatrudnienie oraz opisujgce charakter
wykonywanej pracy,

o zaéwiadczenie z zaktadu pracy stwierdzajace realizacjg stazu/wolontariatu,

o ofwiadczenie i dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

podpis studenta
Opinia opiekuna praktyk

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

............................................

data i podpis opiekuna praktyk

(data podpis Dyrektora Instytutu)

* niewtasciwe skreéli¢




Zatacznik nr 7
do Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komeriskiego w Lesznie

pieczatka zaktady
" iejscowoét, data
ZASWIADCZENIE O ZATRUDNIENIU

Zaswiadcza sie, ze Pani/Pan ........ccceceueuennee. R —— R LRI el VS STRNET i
(imie i nazwisko)

jest zatrudniona/zatrudniony w

(doktadna nazwa i adres zaktadu pracy)

na podstawie .........ccceeeuie S na stanowisku.........ccceveunen. T T —

Zakres obowigzkow/czynnosci:

Zaéwiadczenie jest wydane w celu przediozenia w Akademii Nauk Stosowanych
im. J.A. Komeriskiego w Lesznie.

(pieczatka i czytelny podpis osoby
reprezentujacej organizatora praktyki)




Zatacznik nr 8
do Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komeriskiego w Lesznie

miejscowo$¢, data

Pieczatka zaktadu

ZASWIADCZENIE O REALIZOWANIU STAZU / WOLONTARIATU*

Zasdwiadcza sie, ze Pani/Pan ........ s e e m AL e A
realizuje staz / wolontariat® w

(dokfadna nazwa i adres zakfadu pracy)

Zakres obowigzkow/czynnosci:

Zaéwiadczenie jest wydane w celu przedtozenia w Akademii Nauk Stosowanych im. J.A.
Komenskiego w Lesznie.

(pieczatka i czytelny podpis osoby
reprezentujgcej organizatora praktyki)

*niewtasciwe skresli¢




Zatacznik nr 9
do Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komenskiego w Lesznie

miejscowosc, data

Pieczatka zaktadu

OSWIADCZENIE O PROWADZONIU DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

Oswiadczam, ze prowadze dziatalnos¢ gospodarczg

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

(doktadna nazwa prowadzonej dziatalnoci gospodarczej, adres, NIP)

Charakter prowadzonej dziatalnoéci spetnia wymagania okreslone w karcie opisu przedmiotu
dla praktyki.

Opis zrealizowanych zlecen:

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

Zatgcznik: dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

(pieczatka i czytelny podpis
studenta/studentki )




Zatacznik nr 10
do Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komeriskiego w Lesznie

Poéwiadczenie opiekuna praktyk o zrealizowaniu praktyk
w ramach programu Erasmus+

wirokt gk auesi I

Imie i nazwisko studenta

Numer albumu

Kierunek studiow

Rok Studiow

Semestr

Nazwa praktyki

Liczba godzin
(zgodna z programem studiow)

Liczba pkt. ECTS

Nazwa i adres placowki

..........................................................

data i podpis opiekuna praktyk




Zalgcznik nr 11

do Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komerskiego w Lesznie

/T AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Jana Amosa Komeriskiego w Lesznie

DZIENNIK PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Instytut ...........

Imie i nazwisko StUdenta; ....covvsimsmmimronsosscanansnssanmn
Y 51T ) | O L e o
QT 101 11) T

Studia: I stopnia, IT stopnia, jednolite magisterskie,

Tryb: stacjonarne, niestacjonarne

Rok akademicki: 20...../20......

(nazwa instytucji — zaktadu pracy — pieczatka)




/7 AKADEMIA

NAUK STOSOWANYCH

im. Jana Amosa Komeniskiego w Lesznie

PROGRAM PRAKTYKI

(il

Rodzaj praktyki.

2. Czas trwania.

3. Miejsce/a praktyki.
4,
5
6

Cele praktyki.

. Zakres programowy praktyki.

. Zasady zaliczenia praktyki.




/7 AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Jana Amosa Komeriskiego w Lesznie

DZIENNIK PRAKTYKI ZAWODOWEJ

miejsce praktyki
Godziny praktyki
Dzien Data od — do / liczba Opis zrealizowanych zadan
godzin pracy
1 2 3 4

Podpis i pieczeé¢ zakladowego opiekuna praktyk




T AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Jana Amaosa Komeriskiego w Lesznie

Imie i nazwisko studenta: ............oooeiiiiiiinin Nr albumu: .............
Kieruneles covowsssmmmvmnemannmonmnces smsasmsion
Studia: I stopnia/ II stopnia,/jednolite magisterskie

Studia: stacjonarne / niestacjonarne

SPRAWOZDANIE STUDENTA Z PRAKTYKI ZAWODOWEJ

OABPIET Wi smn s conumaranamessammensasmasnsessanss sSSP R RRN AR A RS BRI SHETR SV wwwes

I. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI
(Krotki opis instytucji, w ktérej odbywata sig praktyka zawodowa)

II. OPIS I ANALIZA ZREALIZOWANYCH ZADAN

(Student opisuje wykonane prace z odniesieniem do zapisoéw w dzienniku praktyki zawodowej)

III. WIEDZA 1 UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE PRAKTYKI
(Samoocena w zakresie nabytych kompetencji oraz osiggnigtych efektow uczenia sig)

data i podpis studenta




/T AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Juna Amosa Komenskiego w Lesznie

Tife i nagwisko StUdSD? o asnsmmmsevesyeaes

OCENA ZAKEADOWEGO OPIEKUNA PRAKTYK

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

Ocena za praktyke zawodowa Z

data i podpis zaktadowego opiekuna praktyk




7 AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Jona Amosa Komenskiego w Lesznie

INSTYTUT ...ccooons
KIERUNEK............
Imie i nazwisko studenta:
Numer albumu:
Rodzaj praktyki:

Liczba godzin / rok / semestr:

PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Realizacja praktyki zawodowej (terminowos¢, dokumentacja, sprawozdanie z praktyki):

Nazwa instytucji (zakladu pracy), w ktérej student odbyl
praktyke

Okres / liczba
dni

Ocena za realizacje praktyki U ...

(ocena w skali od 2 do 5)

Realizacja zadan samodzielnych:

Rodzaj zadania Oceny czastkowe
(ocena w skali od 2 do 5)
1
2
3

Laczna ocena za mini zadania zawodowe (Srednia arytmetyczna ocen czgstkowych) =8  ......oee




Weryfikacja efektow uczenia si¢ dla praktyki:

Symbol przedmiotowego Efekt uczenia si¢ Realizacja efektu
efektu dla praktyki
w danym semestrze
TAK /NIE
TAK /NIE
TAK /NIE
Student/ka odbyt/a ............ godzin praktyki zawodowej zgodnie z uwzglednieniem tresci

programowych opisanych w karcie opisu przedmiotu dla danego etapu praktyki, wykonal
zadania samodzielne i zrealizowal wyzej wymienione efekty uczenia sig.

OCENA KONCOWA ZA PRAKTYKE ZAWODOWA:
045xZ+0,30xS+0,25xU=

data i podpis opiekuna praktyk




